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Autenticacion en

la plataforma
Para ingresar a la plataforma

virtual es necesario escribir la
URL en la barra de direcciones URL:
del navegador, y a continuacién https://capacitacion.ccprevencion.

: : com.mx/
dar clic en el boton «Ingresar»:

LINDOe B a s

<« cC @ ’ (OB ttps://capacitacion.ccprevencion.col .

) - Prevencion & W Administrador CCPrevencion~
(Cc)de Riesgos

www.ccprevencion.com.mx

e



Autenticacion en
la plataforma

En la parte superior
derecha, escribir el
nombre de usuarioy la
contrasena
proporcionados.

A continuacion dar clic en
el boton «Ingresar» boton
con simbolo “>".

.

¢Olvido su nombre_de_usuario o contrasefa?




Autenticacion en
la plataforma

En caso de no poder
ingresar con tus claves,
puedes intentar
Hombre-de-usuaro recuperar tu contrasefia
Contrasefia O escribir un correo a la

cuenta de soporte

proporcionada.

. Datos erroneos. Por favor, inténtelo otra vez.

;Olvido su nombre de_usuario o contrasefia?

i e
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. Datos erroneos. Por favor, inténtelo otra vez.

Nombre_de_usuario

Contrasena

Ingresar

;Olvidé su nombre_de_usuario o contrasefia?

Recuperando
contrasena

Si no recuerdas tu
contrasena, siempre es
posible recuperarla.

En la pantalla que te
muestra el mensaje de
«Datos erréneos», da clic
en la leyenda «;Olvidd su
nombre de usuario o
contrasena?»




Recuperando
contrasena

En la pantalla a
continuacion, escribe
solo tu cuenta de correo
institucional y da clic en el
boton «Buscar»

Se mostrara en la
siguiente pantalla un
mensaje de confirmacion.

Buscar por direccién email

Direccion Email

micuenta@dominio-empresa.com

Buscar

Si ha suministrado un nombre_de_usuario o
direccion correctos, se le deberia haber enviado un
Email.

Contiene instrucciones sencillas para confirmary
completar el cambio de contrasefia. Si sigue teniendo

dificultades, contacte por favor con el administrador

del sitio.




« N 9 &

C Portal de capacitacion: Solicitud de
reinicio de contrasefia

12 de mayo de 2020 16:01

A Admin Portal capacitacion DETALLES

Hola Usuario, Se solicité un reinicio de
contrasena para su cuenta
‘usrprueba’ en Capacitacion

Para confirmar esta solicitud, y configurar una

 nueva contrasena para su

cuenta, por favor, vaya a la siguiente direccion
web:

https://pc pacitacionempresa.co :10-
O/Iogm/forgot password. php?token FHaJBK
WSmdoUF36NAftKGMHNUS528GRsa

(Este enlace es valido por 30 minutos a partir de
que se solicito por vez

primera el reinicio)

Si este reinicio de contrasefia no fue sol <A
por Usted, no necesita hacer
nada.

Recuperando
contrasena

Recibiras un correo como
el mostrado en la
pantalla, donde habra
una liga a la que tienes
gue dar clic.

Es importante que lo
hagas en los siguientes
10 minutos posteriores a
tu solicitud de renovacion
de contrasena.

OJO: revisa también en tu
bandeja de correo SPAM.



Recuperando
contrasena P

8 Contrasena olvidada <

Cuando hagas clicen la

liga recibida, te aparecera PR CaEEEG
una pantalla similar a Nombre,de_usuario
ésta. R
La contrasena deberia tener al menos 8
Aseg Urate de que tu :n‘:x:::(l:?s)ﬂnn:;?::;: 1d§1’2(y)(13)scg ln/]\c(g())slll
contrasefia cumpla con sy
las caracteristicas B .o Nueva contraseia
solicitadas, y escribela Q
correctamente en |os dos N SRR TR ACRT
campos reservados para
ello. Da clic en el boton T— Concel |
«Guardar cambios». 4 o 0 E

-" \
‘.‘ - - y 5\
1 -
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El Tablero de
Usuario

& W Usuario de Prueba-~

** Tablero
B

B

L Perfil
B Calificaciones

® Mensajes

Pagina | % Preferencias rro » Perfil

i3 [ Salir r defecto



El Tablero de
Usuario

Pagina Principal (home) *> Tablero

Personalizar esta pagina

* Cursos accedidos

recientemente

Sin cursos recientes

%k Vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista)

|= Nombre del curso B8 Tarjeta




El Tablero de
Usuario

Pagina Principal (home) *> Tablero

Personalizar esta pagina

* Cursos accedidos

recientemente

Sin cursos recientes

%k Vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista)

|= Nombre del curso B8 Tarjeta
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Perfil

Da clic en tu nombre, en
la parte superior derecha,
e ingresa a tu «Perfil»,
dando clic en la segunda
opcion del recuadro.

t* Tablero

=] CalificatTones . I
™ Mensajes

# Preferencias

[+ salir




Detalles de usuario
Editar perfil

Direccion Email
javierfabian78@hotmail.com

Privacidad y Politicas

Resumen de conservacion de datos

Miscelaneos

Entradas del blog
Mis certificados
Mensajes en foros
Discusiones del foro

Planes de aprendizaje

Reportes

Sesiones del navegador

Vista general de calificaciones

Perfil

En tu «Perfil», puedes:
- Editar tu perfil
« Establecer preferencias

 Ver lalista de tus
CUursos

 Ver tus entradas de
blog

« Ver tus certificados

« Ver tus mensajes en
foros

e Ver tus calificaciones

. Ultimas actividades
CEIVEER
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= Tablero

A Perfil
-] B Calificaciones
® Mensajes
Pagina || % Preferencigp
>

[+ salir

Preferencias

Para ingresar a
«Preferencias», sigue el
mismo proceso, da clic a
tu nombre que esta en la
parte superior derecha
de la pantalla y elige la
tercera opcion.



Preferencias

F=

Mis Cursos L3 En «Preferencias»,
Cuenta del usuario p > ed S
Editar perfil « Editar tu perfll
Cambiar contrasefia . "
. « Cambiar contrasena
Eiﬁgﬁﬂﬁﬁiﬁ Emwr « Establecer tu idioma
Preferencias de notificacion '- mas como las
| relacionadas con los
Blogs Mensajes y
e Notificaciones, éstas
Registrar un blog externo para que puedas
recibir o no, los
N W mensajes en tu correo.
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* vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista)

1= Nombre del curso I 88 Tarjeta

Ingresando a un
Curso

Para ingresar a tus
Cursos, asegurate de
estar en el «Tablero» y a
continuacion da clic en el
CUrso que requieras.

También puedes entrar a
tus cursos a traves de tu

«Perfil» 0 en tu «Tablero

de Usuario», en las ligas

correspondientes.
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Navegando a
traveés del curso

La apariencia de tu curso
puede variar segun hayas
accedido a través de los
siguientes medios:

« Por un navegador en tu
PC

e Por un navegador en tu
dispositivo movil

« Por la App Moodle en

Srimeeme & tu dispositivo movil

En este demo se
muestran algunos de los

tipos de recursos y actividades que se
pueden crear con tu plataforma

Curso de ejemplo con contenidos y
| actividades




General

Navegando a traves del
curso-Equipo de
escritorio

Basicamente los elementos
son los mismos, lo que varia es
la ubicacion de ellos.

En equipos de escritorio,
tenemos una imagen superior
con el nombre del curso, un
panel derecho con los temas
del curso, un area central
mostrando los contenidos y un
pié de pagina.

Puedes dar clic en cada tema
de la derecha para poder
navegar.



Administrador
CCPrevencion -

Pagina Principal (home)

Pagina Principal (home) » Cursos

Miscelaneos » Curso demo

General

iy

Cursu-dnmu

Curso de ejemplo con contenidos y
actividades

Navegando a traves del
curso-Dispositivo movil

Aqui la apariencia en un
navegador en un dispositivo
movil.

Tanto en un dispositivo
movil , como en un equipo
de escritorio, encontraras
en la parte superior las
«migas de pan», que te
indicaran en qué parte de tu
Curso estas.

En la parte superior
izquierda hay un «bloque de
navegacion.



—_— :
sss Navegacion

Pagina Principal (home)

.* Tablero

P Paginas del sitio

¥ Cursos

¥ Miscelaneos
¥ Curso demo

P Participantes
¥ Insignias
= Competencias
B calificaciones
P ;Qué es Moodle?

Ejemplo de una seccién
de curso

N Otra seccion con mas

recursos y actividades
P Proteccion Civil

Navegando a traves del
curso-Dispositivo movil

Al dar clic en el kmenu de
navegacién» te mostrara el
panel de navegacion, con el
gue podras navegar entre
los temas del curso.

Dando clic nuevamente en
el «menu de navegacion»,se
ocultara el panel de
navegacion.



Navegando a

Ejemplo de una seccidén

de curso Para revisar un recurso o

- | una actividad solo da clic en
In this section you will learn how to... .
lorem ipsum dolor sit amet, Ia MmiSma, ya Seéea una
consetetur sadipscing elitr, sed diam

nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et p Fese nta C| C,) N | nte I'a Ct|Va, un
dolore magna aliquyam erat, sed diam . . 7
video, una evaluacion, etc.

voluptua.

[
B A PDFdocument

Generalmente tienen un
icono a su izquierda, los
identificaras facilmente.

& | Aweb link

o .

B Asample image
=

I Folder

This is a folder. A folder is a useful
way to organise multiple files and
heips declutter the course page. A
folder may contain several files and
sub-folders.
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na Principal (home) > Cursos

> Miscelaneos » Curso demo

General

Curso de ejemplo con contenidos y
| actividades

£

l‘.
i

Curso demo

En este demo se

muestran algunos de los
tipos de recursos y actividades que se
pueden crear con tu plataforma

El Panel de
Navegacion

En el panel izquierdo, se
encuentra el «<Panel de
Navegacion», solo tienes
que dar clic en la pestafa
de la parte superior
izquierda. Si das otro clic
en la pestana, se ocultara
el panel.

Este panel permite
navegar a traves de los
elementos de todo el sitio
y de un curso en
particular.



L .
sss Navegacion

Pagina Principal (home)
P Paginas del sitio
¥ Cursos
¥ Miscelaneos
¥ Curso demo
¥ Insignias
= Competencias
H Calificaciones
Que es Moodle?
Ejemplo de una seccion
de curso

N Otra seccion con mas
recursos y actividades

¥ Proteccion Civil

El Panel de
Navegacion

En el «<Panel de
Navegacion» esta un
acceso al «Tablero de
Usuario», también puedes
ver un listado de tus
CUrsos.

Puedes ver también la
Lista de participantes del
curso y tus Calificaciones,
es posible ver también los
subtemas o secciones de
tu curso.



El Panel de
Navegacion

En la parte inferior del
«Panel de Navegacion»

ﬁ podras encontrar el
bloque «Sube de nivel»,

en el que podras medir tu

. avance.

En el botén «Info» puedes
| informacién ver los distintos niveles

info  Escaler 4 de avance seglin lo que
A hayas realizado.

iSube de nivel!

.
=




iSube de nivel!

Escalera

Infa E=zcalera

Ranking Mivel Participante Total Pr _;..ED

El Panel de
Navegacion

En el botéon «Escalera» de
la misma pantalla,
puedes ver el «<Ranking»
de todos los participantes
del curso.



s
B] Eventos préximos

No hay eventos proximos

Ir al calendario ...

oW T0...

ed diam
bore et
|

El Panel de
Navegacion

Un poco mas abajo del
«Panel de navegacion»
encontraras el bloque de
«Eventos proximos»
donde podras ver
actividades por realizar
con sus respectivas
fechas.



9. La App Movil

~TICAP

TECNOLOGIAS PARA EL APRENDIZAJE

Guia basica de
Moodle para
participantes




4 81818

Introduccién a Proteccion Civil

La App movil

Es posible usar la
plataforma virtual a
través de una App,
disponible en

y , buscandola
por la palabra «moodle».


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile
https://itunes.apple.com/app/moodle-mobile/id633359593?mt=8

¥ 4 01816

(N e PR PR R
Conectar a Moodle &

.

noodle

Direccion del sitio
https://portalcapacitacion.com

La App movil

La primera vez que se usa
es necesario registrar tres
elementos:

« Direccion de la
plataforma

« Usuario
« Contrasena



V4§ 1817

:noodle

Portal de Capacitacion

https://portalcapacitacion.com

usrprueba

La App movil

La primera vez que se usa
es necesario registrar tres
elementos:

Direccion de la
plataforma

Usuario
Contrasena



¥ C 4195

Mostrar opciones para descarga E]

. Descargar curso

Resumen del curso

Topico/t

Gestionar almacenamiento

- Secciones

Examen Proteccion Civil

Describiendo tu lugar de trabajo :

Chat

Encuesta

Foro

Daenanda a la acinniianta-

La App movil

Una vez hecho esto,
ingresaras directamente al
«Tablero de usuario» cada
que inicies la aplicacion.

Podras revisar tu avance,
ver la lista de participantes,
calendario, mensajes,
notificaciones, calificaciones
y contenidos de tus cursos,
pudiendo descargar* estos
para revisarlos off-line.

*Descarga de contenidos de hasta dos
cursos por dispositivo



10. Notificacionesy

~TICAP

TECNOLOGIAS PARA EL APRENDIZAJE Mensajerlla




a4 Administrador CCPrevencion -

o

4L Contactos

p Destacados (1)
» Grupo (0)
+ Privado (1)

Usuario de Prueba

Verlo todo

B

v
< -
’\‘\'

Notificaciones y
Mensajes

Para revisar tus mensajes
o notificaciones solo da
clicen el icono de
“Mensaje”.

Se mostrara un recuadro
con los mensajes que
tuvieras, tus contactos.



Usuario de Prueba

Fuera de linea

7 DE SEPTEMBER

Hola, este es un mensaje de prueba

USUARIO DE PRUEBA

Que tal, buen dia

Notificaciones y
Mensajes

Puedes enviar mensajes a
tus contactos, solo
seleccidnalos, escribe tu
mensaje y envialo.



& P Administrador CCPrevencion -

%* Tablero

A Perfil

- B Calificaciones
Mensajes
& Prefergpcias

[» Salir

- Preferencias

Cuenta del usuario

Editar perfil

Cambiar contrasefia
Idioma preferido
Prefrencias del foro
Preferencias del editor
Preferencias de curso

Preferencias de calendario

Notificaciones y
Mensajes

Puedes modificar tus
Preferencias de
Notificaciones y Mensajes
en tus Preferencias de
usuario.

Da clic en tu nombre, en
el extremo superior
derecho, después en
Preferencias, elige qué
preferencias quieres
modificar.



Administrador CCPrever %

Enlinea

Espacio personal

Guardar borradores de mensajes, notas,

etc, para acceder a ellos mas tarde.

CSCriDIr un mensaje...

Notificaciones y
Mensajes

La Plataforma Virtual
puede alertarte cuando
tengas mensajes nuevos
de tu instructor o de
otros participantes, asi
como de nuevas
publicaciones en foros u
otras actividades.

Estas alertas pueden
llegarte via email o
directamente en la
plataforma.
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http://www.ticap.mx/

